AUFBAU UND GLIEDERUNG EINER
PRASENTATION

Eine Prasentation besteht immer aus
Einleitung - Hauptteil - Schluss

EINLEITUNG

Funktion:

- Motivation

- Hinfihrung zum Thema
- Abbau Lampenfieber

Inhalte:

- BegrufRung der Zuhorerschaft

- Vorstellung des Themas

- allgem. Uberblick tiber Aufbau der Pras.

HAUPTTEIL

wichtig: deutliche Gliederung, logischer Aufbau

SCHLUSS

Funktion:

-, Abrunden” (kein abruptes Ende)

- auf den Punkt bringen

- ,Einblauen® der wichtigsten Thesen (z.B. Appell)

Inhalte:

- Gibt es noch Fragen?

- kurze Zusammenfassung o. Pointierung

- evtl. Appell

- Schlussformel: Bedanken furs Zuhoren
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